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Pivot Table เป็นเครื่องมือบน Excel ใช้ส ำหรับสรุปผลข้อมูลจ ำนวนมำก ๆ 
ในรูปแบบของตาราง และรูปแบบกราฟ (Pivot Chart)

เพื่อให้ส่วนราชการเร่งตรวจสอบ ปรับปรุงแก้ไขข้อผิดพลาด ที่เกิดขึ้นให้ถูกต้องโดยเร็ว 
และรายงานผลการประเมินให้กระทรวงต้นสังกัดและกรมบัญชีกลางทราบภายในระยะเวลา      
ที่ก าหนด ดังนั้น กรมบัญชีกลางจึงก าหนดแนวทางการตรวจสอบบัญชีของส่วนราชการใน
ระบบ GFMIS โดยใช้ Pivot table เพื่อลดขั้นตอนและความ ยุ่งยากในการตรวจสอบข้อมูล
บัญชี 

ท ำไมต้องน ำมำใช้?????

PivotTable คือ ???



สรุปฉบับย่อ
• Pivot Table

- สูตร  ABS

- วิธีกำรตัดเอกสำร

- สูตร IF

• VLOOKUP

บ/ช เงินสดในมือ, เงินฝำกธนำคำร, 

พักเงินน ำส่ง, เบิกเกินส่งคืน, รับสินค้ำ/ใบส ำคัญ

ลูกหนี้เงินยืม

เงินฝำกคลัง
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แนวคิดในกำรจัดท ำ Pivot Table

ต้องเป็นบัญชีที่มีรำยกำรเคลื่อนไหวโดยมี
จ ำนวนเงินสัมพันธ์กัน/มีข้อมูลที่มีควำมสัมพันธ์กัน

- บัญชีเงินสดในมือ

- เงินฝำกธนำคำร (เงินใน งปม.)

-พักเงินน ำส่ง

- เบิกเกินส่งคืน

-รับสินค้ำ/ใบส ำคัญ

ฯลฯ

ต้องเป็นบัญชีที่มีกำรจับคู่เคลียร์ หรือหักล้ำง

ต้องเป็นบัญชีที่มีกำรบันทึกรับและน ำส่ง

ต้องเป็นบัญชีที่มีกำรบันทึกขอเบิกและขอจ่ำย

เป็นเครื่องมือที่ช่วยในกำรจัด
กลุ่มข้อมูล

หรือ

หรือ

เช่น
และ
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NEW GFMIS Thai



ขั้นตอนกำรจัดท ำ Pivot Table

1.  เรียกรำยงำนบัญชีแยกประเภทจำกระบบ GFMIS Web Online

2.  กำรบันทึกข้อมูลเป็นไฟล์ .xls

3. หำค่ำสัมบูรณ์ของจ ำนวนเงิน

4. จัดข้อมูลโดยใช้ Pivot Table
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กำรเรียกรำยงำนบัญชีแยกประเภททั่วไป
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กำรเรียกรำยงำนบัญชีแยกประเภททั่วไป
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กำรเรียกรำยงำนบัญชีแยกประเภททั่วไป
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กำรเรียกรำยงำนบัญชีแยกประเภททั่วไป
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ระบขุ้อมลูท่ี
ต้องกำรเรียกดู

รำยงำน



กำรเรียกรำยงำนบัญชีแยกประเภททั่วไป
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กำรเรียกรำยงำนบัญชีแยกประเภททั่วไป
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กำรบันทึกข้อมูลเป็นไฟล์ Excel (.xls)
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หำค่ำสัมบูรณ์ของจ ำนวนเงิน (ABS)

พิมพ์

กำรท ำ ABS ต้องท ำหลัง
ช่องจ ำนวนเงินเสมอ

พิมพ์สูตร  =ABS(คลิกที่บรรทัดแรกของช่องจ ำนวนเงิน)
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กำรท ำ Pivot Table

เอำเคอรเ์ซอรว์ำงในช่วงของข้อมูลที่ต้องกำร  
จำกน้ันไปที่ แทรก  และเลือก PivotTable
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กำรท ำ Pivot Table

คลิก
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กำรท ำ Pivot Table

จะเพิ่ม sheet ใหม่ อัตโนมัติ
โดย sheet เดิมยังอยู่
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กำรท ำ Pivot Table

1

3 2

1

3

2
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จับคู่หักล้ำงกันแล้ว

ไม่จับคู่หักล้ำง

กำรท ำ Pivot Table
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กำรท ำ Pivot Table

ดับเบิลคลิกที่
ตัวเลข “0”

ดับเบิลคลิกที่
ตัวเลข “14,600”
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Text here 

• Add text add text

• Add text add text

• Add text add text

VLOOKUP

การท า VLOOKUP



การท า VLOOKUP
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การท า VLOOKUP
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รหัสเจ้ำของบัญชีเงินฝำกคลัง คือ รหัสหน่วยงานตนเอง (10 หลัก)
รหัสบัญชีเงินฝำกคลัง แต่ละหน่วยงานจะไม่เหมือนกัน ขึ้นอยู่กับหน่วยงาน



การท า VLOOKUP
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การท า VLOOKUP

ให้ลบคอมลัมน์ และบรรทัดที่ว่ำงออกและให้คงหวัแต่ละคอลมัน์ไว้ 25



กำรเรียกรำยงำนบัญชีแยกประเภททั่วไป
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เรียก บัญชีเงินฝำกคลัง



กำรเรียกรำยงำนบัญชีแยกประเภททั่วไป
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ระบขุ้อมลูท่ี
ต้องกำรเรียกดู

รำยงำน



กำรเรียกรำยงำนบัญชีแยกประเภททั่วไป
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Save เป็นไฟล์ Excel 



การท า VLOOKUP
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การท า VLOOKUP

ลบบรรทัดที่ไม่เก่ียวข้องออก    
โดยสังเกตจำกวันที่            
และเลขที่เอกสำร
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การท า VLOOKUP
จะได้ไฟล์ทั้งหมด 2 ไฟล์ คือ ไฟล์บัญชีแยกประเภท (1) และไฟล์เคลื่อนไหวเงินฝำก

กระทรวงกำรคลัง (2)  ท ำให้คอลัมน์แรกเหมือนกัน  โดยกำรลบคอลัมน์ ให้คอลัมน์
แรกเป็นเลขที่เอกสำรเหมือนกัน  และตรวจสอบดูว่ำไม่มีคอลมัน์และบรรทัดว่ำง

1

2
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การท า VLOOKUP

ไฟล์เคลื่อนไหวเงินฝำกกระทรวงกำรคลัง  
เพิ่มคอลัมน์ “คงเหลือ” และค ำนวณหำ
จ ำนวนเงินคงเหลือของเลขที่เอกสำรแต่
ละรำยกำร
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จัดท ำ VLOOKUP รำยงำนแสดงกำรเคลื่อนไหวเงินฝำกกระทรวงกำรคลัง(2)
โดยกำรพิมพ์สูตร =VLOOKUP(คลิกเมำส์ที่ช่องเลขที่เอกสำร,จำกนั้นเปิด ไฟล์บัญชีแยก
ประเภท (1) แล้วน ำเมำส์ลำกคลุมข้อมูลทั้งหมด, หลังจำกนั้นให้นับช่องของข้อมูลที่จะ
เชื่อมควำมสัมพันธ์กัน (จ ำนวนเงิน),แล้วพิมพ์ 0 (ศูนย)์) แล้วกด Enter
ตัวอย่ำงเช่น =VLOOKUP(A2,[บัญชีแยกประเภท.xls]Sheet1!$A$1:$Q$9,14,0)

การท า VLOOKUP
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ให้ Copy สูตรลงทุกบรรทัดรำยกำร โดยวำงเมำส์ที่มุมขวำด้ำนล่ำงของช่องคงเหลือ 
โดยให้เครื่องหมำยเป็น แล้วจึงดับเบิ้ลคลิก ระบบจะ Copy สูตร

ลงทุกบรรทัดรำยกำร 

การท า VLOOKUP

กรณีที่จัดท ำ VLOOKUP แล้วปรำกฏว่ำแสดงผลลัพธ์ " #N/A" หมำยถึง 
มีข้อผิดพลำดเกิดขึ้นให้หำสำเหตุของข้อผิดพลำดว่ำเกิดขึ้นจำกอะไร และแก้ไขให้ถูกต้อง 34



การท า VLOOKUP

หำผลต่ำงระหว่ำงช่อง คงเหลือ กับ Vlookup หำกผลต่ำงเป็น 0 แสดงว่ำบันทึกถูกต้อง 
หำกผลต่ำงไม่เป็น 0 ให้ดับเบิ้ลคลิกตรงเลขนั้นๆ เพื่อเข้ำไปดูเอกสำร และหำสำเหตุต่อไป
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1.2.1  เงนิสดในมอื

ผลรวม ของ จ ำนวนในสกุลเงนิในประเทศ ป้ำยชือ่คอลมัน์
ป้ำยชือ่แถว 40 50 ผลรวมทัง้หมด
37.88 37.88 -37.88 0

263 263 -263 0

360 720 -720 0

450 450 -450 0

495 1485 -1485 0

710 710 -710 0

960 960 -960 0

1005 1005 -1005 0

1896 1896 -1896 0

28850 57700 -57700 0

ผลรวมทัง้หมด 65226.88 -65226.88 0
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1.2.2  บญัชีเงินฝำกคลงั
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1.2.3 ลูกหนี้เงินยืมในงบประมำณ
ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมำณ

หมำยเหตุ /ค ำชี้แจง
ในระหว่ำงปีงบประมำณ พ.ศ. 2565  บัญชีลูกหนี้เงินยืมใน

งบประมำณ  และบัญชีลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมำณ  ไม่มีบัญชี
เคลื่อนไหวในระหว่ำงปี
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1.2.2 บัญชีเงินฝำกคลัง

หมำยเหตุ /ค ำชี้แจง
ในระหว่ำงปีงบประมำณ พ.ศ. 2565  บัญชีเงินฝำกคลัง  

หน่วยเบิกจ่ำยไม่มีบัญชีเคลื่อนไหวในระหว่ำงปี



กลุ่มงำนระบบกำรคลัง
054-716459-60
ต่อ 311-314
ห้อง GFMIS ต่อ 319
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